
北京华宇公益基金会重大事项报告制度

第一章 总则

第一条 为了规范北京华宇公益基金会（以下简称基金会）的工作职权和工作程

序，加强对基金会活动情况的监督管理，防止发生重大工作失误，根据《基金会

管理条例》等有关法律、法规的规定以及《北京华宇公益基金会章程》，结合基

金会的工作实际，特制定本制度。

第二章 重大事项报告的范围

第二条 本基金会的重大事项是指：

(一) 组织机构变更登记；

(二) 基金会理事会、监事（会）换届选举；

(三) 理事会成员、监事（会）成员调整变动；

(四) 章程制定或修改；

(五) 设立或撤销基金会办事机构、分支机构、代表机构、创办实体；

(六) 基金会的分立、合并和终止；

(七) 重大慈善项目或活动，其中包含捐赠（资助）超过 50 万元的项目、受益

（服务）人数超过 1000 人的慈善项目及年度预算超过当年度总预算 20%的项目；

(八) 涉外活动或项目；

(九) 重大投资活动；

(十) 年度工作计划和年度预算、年度工作报告及财务情况、财务审计报告；

(十一) 所属人员发生严重违法违纪行为或工作中出现重大失误情况；

(十二) 发生重大事故、造成重大社会影响的事项；

(十三) 法律规定应当向登记管理机关报告的其他事项及基金会认定的其他重大

事项等。



第三章 重大事项报告的方式

第三条 重大事项要按时向基金会理事会、登记管理机关报告。

第四条 重大事项请示报告日常工作由秘书处具体负责。

第五条 重大事项按照职责分工由各部门按要求准备及起草文件，经秘书长审批

后，由秘书处统一上报。

第四章 重大事项报告的时限

第六条 基金会的变更登记，包括基金会名称、住所、宗旨、业务范围、法定代

表人、注册资金等发生变化，基金会理事会、监事（会）换届选举，理事会成员

或监事（会）成员调整变动，章程制定或修改，设立或撤销基金会办事机构、分

支机构、代表机构、创办实体，基金会的分立、合并和终止，重大慈善项目或活

动，涉外活动或项目，重大投资活动，经理事会审议表决通过后，按相关政策法

规要求向登记管理机关报告或申请办理变更登记手续。

第七条 年度工作计划和年度预算需在每年年初向理事会报告，年度工作报告及

财务情况、财务审计报告需在年末或次年初向理事会报告。

第八条 重大突发事件随时报告。

第九条 除上述涉及的重大事项外的其他重大事项，应该根据法律或规定在时限

内及时向负责人、理事会或登记管理机关报告。

第五章 重大事项报告的原则和要求

第十条 重大事项要一事一报，报告内容要完整准确。严禁迟报、漏报和瞒报。

第十一条 实行逐级报告制度。坚持分级负责，逐级报告的原则，凡属秘书处

范围的工作，要各负其责，认真落实。重大问题无权决定的，要逐级报告。

第十二条 重大事项报告可采用书面或其它形式。原则上要求事前报告，发生

紧急重大事件或事前无法报告的事项，事后应及时补报。



第十三条 对有关部门有明确要求的重大事项的报告，要按规定格式、内容和

时间及时上报。属职责范围内的重大事项，要及时处理、答复或上报。如有关部

门对上报事项有答复或者处理意见，按答复或意见及时做好后续工作。

第十四条 发生重大事项因自身责任未及时报告，或处理不及时造成严重后果

的，应追究当事人和部门负责人的责任。

第六章 附则

第十五条 本制度由北京华宇公益基金会秘书处负责解释。

第十六条 本制度经第二届理事会第二次会议审议通过，自通过之日起施行。

北京华宇公益基金会

2021 年 03 月 07 日
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